事業説明会をやるためのワークシート

■事業説明会の開催目的

事業説明会は、次のような効果が期待できます。

１．代理店契約をしようか迷っている方を集めて一度に契約を獲得することができる

２．定期的に開催することによって信頼感が得られる

３．代理店候補者に連絡をする口実になる

４．募集企業のスタッフがレベルアップしていく

これらの点からも、たとえ参加者が１人でも月に１回は開催されることをオススメします。

■内容について

以下に一般的な事業説明会の流れを記載いたしますので、右の空欄に、並び変えたり、追加する内容を記入して、事業説明会の内容を決めましょう。

１．あいさつ
２．会社概要
３．商品・サービス説明
４．募集条件・売上シュミレーション

５．販売方法

６．申込方法

７．質疑応答・アンケート

■会場について

会場は事務所か、事務所に近い貸し会議室を使うのが一般的です。

大規模な場合は事務所から近くなくても主要ターミナル付近の貸し会議室やセミナールームがいいでしょう。（参加者から費用をとるのはＮＧです）
会場の候補　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

■日時について
誰を対象に事業説明会を行うのかを良く考えて、設定しましょう。遠方からの方のことを考えて週末や土曜に設定したり、平日のお昼で開催してみたり、いくつか試しながら、そして参加者の意見を聞きながら、決定していきましょう。
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