必要な申込書・注文書を決めるためのワークシート

代理店が販売する場合、どのような書類が必要になるかを考えて用意しましょう。
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ポイント

・誰にでも分かるように書類はきれいに分かりやすく

・重要事項の説明などは文書化しましょう

・業務フロー図を作り何が必要かを書き込んでみましょう

・業務の効率と容易さを考えて作りましょう
　　　　　業務フロー図
業務フロー図

申込書・注文書

　１.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　２.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　３.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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